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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 11.12.2020 № ПОС.03-2243/20 

город Переславль-Залесский

Об определении уполномоченных органов
на определение поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) для заказчиков 
На основании ч. 1 ст. 26 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Уставом городского округа город Переславль-Залесский Ярославской области, 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:

1. Определить муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр развития города Переславля-Залесского» органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, за исключением указанных в пункте 2 постановления, путем проведения открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов в электронной форме, аукционов в электронной форме, запросов котировок в электронной форме и запросов предложений в электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2. Определить муниципальное учреждение «Центр обеспечения функционирования муниципальных образовательных учреждений города Переславля-Залесского» органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков – муниципальных образовательных учреждений городского округа город Переславль-Залесский Ярославской области, в том числе учреждений дополнительного образования, подведомственных управлению образования Администрации города Переславля-Залесского, путем проведения электронных аукционов в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия заказчиков и контрактной службы муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр развития города Переславля-Залесского» в рамках Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
4. Признать утратившим силу постановление Администрации города Переславля-Залесского от 01.02.2019 № ПОС.03-0105/19 «Об определении уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков путем проведения электронных аукционов».

5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления города Переславля-Залесского.

6.     Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2021.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Первый заместитель Главы Администрации
города Переславля-Залесского




                 М.М. Васильков
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 
города Переславля-Залесского

от 11.12.2020 № ПОС.03-2243/20
Порядок
взаимодействия заказчиков и контрактной службы муниципального казенного учреждение «Многофункциональный центр развития города Переславля-Залесского» в рамках Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

1. Основные термины и понятия

1.1. Заказчики – муниципальные заказчики либо в соответствии с частью 1 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ) бюджетные учреждения (за исключением муниципальных образовательных учреждений городского округа город Переславль-Залесский Ярославской области (далее – городской округ город Переславль-Залесский), в том числе учреждений дополнительного образования, подведомственных управлению образования Администрации города Переславля-Залесского). 

1.2. Муниципальные заказчики - муниципальные органы или муниципальные казенные учреждения, действующие от имени городского округа город Переславль-Залесский, уполномоченные принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации от имени городского округа город Переславль-Залесский и осуществляющие закупки в рамках Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.3. Государственная информационная система «Государственные закупки Ярославской области» (далее - ГоИС «Госзакупки ЯО») - государственная информационная система в сфере закупок, используемая заказчиками в соответствии с пунктом 1 постановления Администрации города Переславля-Залесского от 21.12.2018 № ПОС.03.01-2278/18 «Об использовании государственной информационной системы «Государственные закупки Ярославской области».

1.4. Иные понятия, используемые в Порядке взаимодействия заказчиков и контрактной службы муниципального казенного учреждение «Многофункциональный центр развития города Переславля-Залесского» в рамках Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». (далее – Порядок), по своему объему и содержанию соответствуют терминам и понятиям, используемым в Федеральном законе от 05.04.2013 № 44-ФЗ и принятых в соответствии с ним других федеральных законах и иных нормативных правовых актах.

2. Предмет регулирования

2.1. Настоящий Порядок принят в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ в целях координации и совершенствования взаимодействия заказчиков и контрактной службы муниципального казенного учреждение «Многофункциональный центр развития города Переславля-Залесского» (далее - уполномоченный орган) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов в электронной форме (далее - конкурсы в электронной форме), аукционов в электронной форме (далее - электронные аукционы), запросов котировок в электронной форме и запросов предложений в электронной форме в целях:

- обеспечения муниципальных нужд городского округа город Переславль-Залесский, удовлетворяемых за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных источников финансирования;

- обеспечения нужд бюджетных учреждений городского округа город Переславль-Залесский, удовлетворяемых за счет субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и иных средств, за исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 3 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

2.2. Заказчики самостоятельно осуществляют закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.3. При осуществлении закупок в соответствии с постановлением Правительства области от 27.04.2016 № 501-п «Об особенностях осуществления закупок, финансируемых за счет бюджета Ярославской области» заказчики самостоятельно осуществляют взаимодействие с уполномоченным органом, определенным указанным постановлением. 

3. Общие положения

3.1. В рамках настоящего Порядка заказчики выполняют следующие функции:

3.1.1. Выбирают способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ. При этом они не вправе совершать действия, влекущие за собой необоснованное сокращение числа участников закупки.

3.1.2. Разрабатывают и размещают в единой информационной системе в сфере закупок (далее – единая информационная система) планы-графики закупок (далее - планы-графики) по форме и в порядке согласно действующему законодательству.

3.1.3. Не позднее 20-го числа текущего месяца направляют посредством ГоИС «Госзакупки ЯО» в уполномоченный орган заявки на осуществление закупок на очередной месяц по форме, предусмотренной ГоИС «Госзакупки ЯО».

В целях своевременного обеспечения муниципальных нужд городского округа город Переславль-Залесский и нужд муниципальных учреждений городского округа город Переславль-Залесский заказчики обязаны определять месяц подачи заявки на осуществление закупки с учетом срока, необходимого для размещения извещения об осуществлении закупки в единой информационной системе (срок размещения извещения определяется как период с первого до последнего числа очередного месяца) и определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (срок определения поставщика (подрядчика, исполнителя) определяется как максимально установленный законодательством о контрактной системе срок проведения соответствующего способа определения поставщика, подрядчика, исполнителя и заключения контракта).

Заявка на осуществление закупки, поданная позднее срока, указанного в абзаце первом данного подпункта, будет возвращена заказчику.

3.1.4. Заявка на осуществление закупки включает в себя:

3.1.4.1. Информацию, предусмотренную интерфейсом «Заявки на закупку» ГоИС «Госзакупки ЯО».

3.1.4.2. Документы в форме вложений, подающиеся в виде отдельных файлов в детализации «Вложения» ГоИС «Госзакупки ЯО» соответствующей заявки на осуществление закупки:

- описание объекта закупки;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

- документы, подтверждающие обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

- проект контракта.

В случае если в интерфейсе «Заявки на закупку» ГоИС «Госзакупки ЯО» заказчиком представлена информация, не соответствующая информации, представленной заказчиком в виде отдельных файлов, приоритет имеет информация, представленная в интерфейсе «Заявки на закупку» ГоИС «Госзакупки ЯО».

3.1.5. Уполномоченный орган в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения заявки направляет посредством ГоИС «Госзакупки ЯО» заказчику на доработку заявку на осуществление закупки с соответствующими замечаниями для их устранения в случаях:

- представления заказчиком неполной или недостоверной информации о закупке, а также информации, не соответствующей требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в сфере закупок;

- непредставления документов, подтверждающих обоснование начальной (максимальной) цены контракта, позволяющих определить, что заказчик надлежащим образом исполнил требования Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в части установления начальной (максимальной) цены контракта;

- несоответствия информации о закупке сведениям, указанным в плане-графике;

- наличия ошибок и неточностей при обосновании начальной (максимальной) цены контракта, которые препятствуют осуществлению закупки.

При наличии указанных замечаний уполномоченный орган предлагает заказчику устранить данные замечания в установленный уполномоченным органом срок, позволяющий организовать закупку в текущем месяце, в котором заказчик предусматривает осуществление закупки и на который подана заявка на осуществление закупки, но не более пяти дней.

Направленная заказчиком после устранения замечаний заявка на осуществление закупки в установленный уполномоченным органом срок не считается вновь поступившей в уполномоченный орган в случае, если данные замечания устранены в полном объеме и позволяют уполномоченному органу организовать закупку в текущем месяце, на который подана заявка на осуществление закупки.

3.1.6. Уполномоченный орган возвращает заказчику заявку на осуществление закупки в случаях:

- непредставления описания объекта закупки;

- непредставления проекта контракта;

- непредставления обоснования начальной (максимальной) цены контракта;

- отсутствия закупки в плане-графике на очередной месяц;

- неустранения замечаний уполномоченного органа в срок, указанный в подпункте 3.1.5 пункта 3.1. раздела 3 Порядка;

- подачи заявки на осуществление закупки позднее срока, указанного в абзаце первом подпункта 3.1.3 пункта 3.1. раздела 3 Порядка.

3.1.7. В случае возврата заявки на осуществление закупки в соответствии с подпунктом 3.1.6 пункта 3.1. раздела 3 Порядка указанная заявка может быть в последующем подана заказчиком вновь в порядке, определенном подпунктом 3.1.3 пункта 3.1. раздела 3 Порядка.

3.1.8. При описании объекта закупки заказчик должен руководствоваться правилами описания объекта закупки, изложенными в статье 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

Ответственность за включение в документацию о закупке, подготовленную на основании заявки на осуществление закупки, требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименования страны происхождения товара, а также требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой ограничение количества участников закупки, несет заказчик.

3.2. В рамках настоящего Порядка уполномоченный орган выполняет следующие функции:

3.2.1. В случае выявления уполномоченным органом несоответствия сведений, содержащихся в заявке на осуществление закупки, сведениям, содержащимся в плане-графике, заказчик осуществляет внесение изменений в план-график по каждому объекту закупки не позднее чем за десять дней до дня размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки. Уполномоченный орган осуществляет размещение в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки по истечении десяти дней с даты внесения заказчиком изменений в план-график.

3.2.2. Утверждение конкурсной документации, документации об электронном аукционе, документации о проведении запроса предложений в электронной форме и подписание контракта осуществляются заказчиком, уполномоченным органом.

3.2.3. В очередном месяце уполномоченный орган размещает в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок, подготовленные на основании заявок на осуществление закупок, принятых в соответствии с подпунктом 3.1.3 пункта 3.1. раздела 3 Порядка, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

Извещение об осуществлении закупки, подготовленное на основании заявки на осуществление закупки, не подлежит размещению в единой информационной системе в следующих случаях:

- заказчиком не устранены замечания уполномоченного органа в отношении заявки на осуществление закупки в установленный уполномоченным органом срок в соответствии с подпунктом 3.1.5 пункта 3.1. раздела 3 Порядка;

- заказчиком внесены изменения в план-график, размещенный в единой информационной системе, в срок, не позволяющий разместить извещение об осуществлении закупки в единой информационной системе в очередном месяце;

- при наличии иных обстоятельств, препятствующих размещению в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки, по согласованию с заказчиком.

3.4. Осуществление работы комиссии.

3.4.1. Решение о создании комиссии принимается уполномоченным органом до начала проведения закупки. Определяется состав комиссии, назначается председатель комиссии. Порядок работы комиссии определяется заказчиком или уполномоченным органом.

Заказчик предлагает не менее пяти кандидатур своих представителей для включения в состав аукционной, конкурсной комиссии, не менее трех кандидатур – для включения в состав котировочной комиссии, комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений, с учетом требований части 5 статьи 39 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

3.4.2. По решению уполномоченного органа его представители могут включаться в состав комиссии.

3.4.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации и иными действующими нормативными правовыми актами и настоящим Порядком.

3.4.4. Протоколы, созданные в результате работы комиссий, размещаются уполномоченным органом в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ. Заказчик обеспечивает направление подписанных протоколов, созданных в результате работы комиссий, в уполномоченный орган в сканированном виде в день их подписания, не позднее 16.00. 

3.5. При осуществлении закупок в соответствии с настоящим Порядком ответственность за заключение, исполнение контрактов и обеспечение их финансирования несут заказчики.

3.6. За нарушение положений настоящего Порядка, в том числе за самостоятельное осуществление закупок, если такое осуществление закупок не предусмотрено настоящим Порядком, должностные лица заказчиков несут ответственность, установленную действующим законодательством Российской Федерации.

4. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

4.1. К деятельности уполномоченного органа применяются положения Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, которые регламентируют права и обязанности заказчиков, в пределах полномочий на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

4.2. Извещение об осуществлении закупки размещается уполномоченным органом в единой информационной системе в сроки, установленные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, одновременно с документацией о закупке (за исключением запроса котировок в электронной форме).

4.3. Извещение об осуществлении закупки и документация о закупке (за исключением запроса котировок в электронной форме) разрабатываются уполномоченным органом на основании представленной заказчиком заявки на осуществление закупки. Документация о закупке утверждается заказчиком и уполномоченным органом. Ответственность за информацию, содержащуюся в обосновании начальной (максимальной) цены контракта, описании объекта закупки, проекте контракта несет заказчик.

4.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса в электронной форме и (или) конкурсную документацию, в извещение о проведении электронного аукциона и (или) аукционную документацию, в извещение о проведении запроса котировок в электронной форме в сроки, установленные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ. 

Указанные изменения утверждаются заказчиком. Днем принятия решения о внесении изменений является дата утверждения изменений заказчиком. Решение о внесении изменений направляются заказчиком в уполномоченный орган в день принятия указанного решения. В срок, установленный Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, изменения размещаются уполномоченным органом в единой информационной системе.

4.5. Заказчик, уполномоченный орган вправе принять решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением проведения запроса предложений в электронной форме, в сроки, установленные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ. Указанное решение утверждается заказчиком.

В случае отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчик не позднее следующего рабочего дня после даты принятия решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) обязан внести соответствующие изменения в план-график.

По истечении срока отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с частью 1 статьи 36 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ и до заключения контракта заказчик вправе отменить определение поставщика (подрядчика, исполнителя) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством. Заказчик направляет в уполномоченный орган указанное решение в день его принятия.

Решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) размещается уполномоченным органом в единой информационной системе в день принятия указанного решения. Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) считается отмененным с момента размещения решения о его отмене в единой информационной системе.

При отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчик, уполномоченный орган не несут ответственность перед участниками закупки, подавшими заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением случая, когда вследствие отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя) участникам закупки причинены убытки в результате недобросовестных действий заказчика, уполномоченного органа.

4.6. При поступлении в уполномоченный орган запроса о даче разъяснений положений документации о закупке уполномоченный орган в тот же день (при условии поступления запроса до окончания рабочего времени уполномоченного органа) либо не позднее 10.00 дня, следующего за днем поступления указанного запроса (при условии поступления запроса после окончания рабочего времени уполномоченного органа) направляет поступивший запрос заказчику, который не позднее 15.00 дня окончания предоставления разъяснений, обязан направить на бумажном носителе разъяснения положений документации об электронном аукционе в уполномоченный орган.

Уполномоченный орган размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации о закупке в сроки, установленные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

4.7. Заключение контракта по результатам закупки осуществляется заказчиком. Сроки и порядок заключения контракта определяются положениями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

4.8. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения совместных конкурсов в электронной форме или электронных аукционов.

4.8.1. При наличии у двух и более заказчиков потребности в одних и тех же товарах, работах, услугах инициатор совместного конкурса в электронной форме или электронного аукциона направляет в уполномоченный орган обоснование необходимости и целесообразности проведения совместного конкурса в электронной форме или электронного аукциона.

Уполномоченный орган по итогам рассмотрения обоснования необходимости и целесообразности проведения совместного конкурса в электронной форме или электронного аукциона принимает решение о проведении совместного конкурса в электронной форме или электронного аукциона.

4.8.2. После принятия уполномоченным органом решения о проведении совместного конкурса в электронной форме или электронного аукциона заказчики обязаны предварительно согласовать условия закупки с инициатором совместного конкурса в электронной форме или электронного аукциона.

После согласования условий закупки инициатор совместного конкурса в электронной форме или электронного аукциона представляет в уполномоченный орган сводную информацию, необходимую для проведения совместного конкурса в электронной форме или электронного аукциона, в том числе описание объекта закупки, единый проект контракта и обоснование начальных (максимальных) цен контрактов каждого заказчика.

Права, обязанности и ответственность уполномоченного органа и заказчиков при проведении совместных конкурсов в электронной форме или электронных аукционов определяются соглашением сторон, заключенным в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ. Контракт с победителем совместного конкурса в электронной форме или электронного аукциона заключается каждым заказчиком.

4.8.3. Порядок взаимодействия при проведении совместных конкурсов в электронной форме или электронных аукционов определяется нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере закупок и уполномоченным органом.

