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к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления государственной услуги  «Выдача разрешения 

на изменение имени, фамилии несовершеннолетнего» 

Специалист органа  местного 

самоуправления муниципального 

образования области 

Граждане Российской Федерации 

(далее –заявитель, заявители)

Комиссия по опеке и попечительству 

(далее -комиссия)

Уполномоченное должностное 

лицо органа местного 

самоуправления 

муниципального образования 

области

Представляет 

документы согласно 

пункту 2.7 раздела 2 

Административного 

регламента 

Проверяет 

комплектность 

документов

Возвращает документы 

заявителю, выдаёт 

заключение о невозможности 

выдать разрешение на 

изменение имени и (или) 

фамилии 

несовершеннолетнего

Регистрирует 

документы

Рассматривает 

поступившие документы, 

принимает решение и 

оформляет протокол

Подписывает 

муниципальный 

правовой акт

Регистрирует  

муниципальный 

правовой акт

Уведомляет заявителя о 

готовности 

муниципального 

правового акта

Выдаёт (направляет)  

заявителю копию 

муниципального 

правового акта

Документы не

в комплекте

Документы

в комплекте

Заявитель 

уведомлен

Заявитель 

получил копию 

муниципального 

правового акта

Дорабатывает  

документы

Формирует проект муниципального 

правового акта о выдаче  разрешения 

на изменение имени и (или) фамилии 

несовершеннолетнего    либо  об 

отказе в выдаче разрешения на 

изменение имени и (или) фамилии 

несовершеннолетнего  (далее -

муниципальный правовой акт), 

передает на подпись 

Формирует пакет 

документов и передаёт 

его на комиссию

1 рабочий день

4 рабочих дня

1 рабочий 

день

1 рабочий день

1 рабочий день

1 рабочий день

1 рабочий день

1 рабочий день
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