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АДМИНИСТРАЦИЯ г. ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 26.11.2014 № ПОС.03-1811/14
г. Переславль-Залесский

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Организация по требованию населения

общественных экологических экспертиз»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», постановлением Администрации    г. Переславля-Залесского от 21.03.2012 № 271 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации г. Переславля-Залесского от 07.03.2014 № ПОС.03-0351/14 «Об утверждении Положения об особенностях подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации города Переславля-Залесского, ее структурных подразделений, а также муниципальных служащих и должностных лиц, при предоставлении муниципальных услуг», ст. 32 Устава г. Переславля-Залесского, 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз».


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления г. Переславля-Залесского в сети Интернет.


3.   Постановление вступает в силу после официального опубликования.
Мэр города Переславля-Залесского 




          Д.В. Кошурников

Утвержден

постановлением Администрации

г. Переславля-Залесского

от


№


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  "Организация по требованию населения

общественных экологических экспертиз" 

I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз » (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (административных действий) отдела охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития» (далее – Отдел), порядок взаимодействия между его должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей:

            Получателями муниципальной услуги являются граждане, органы местного самоуправления, общественные организации (объединения), зарегистрированные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, основным направлением деятельности которых, в соответствии с их уставами, является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы (далее – Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в отделе охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития».

Местонахождение Отдела: 152020, г. Переславль-Залесский, ул. Свободы, д. 98, отдел охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития», тел./факс (485-35) 3-04-64, тел. (485-35) 6-08-20.

График работы отдела:

понедельник – четверг с 08.00 до 17.00

пятница с 08.00 до 16.00

обед с 12.00 до 13.00

суббота, воскресенье – выходные дни.

Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник-четверг
	с 08.30 до 11.30, с 13.30 до 16.30

	Пятница
	с 08.30 до 11.30, с 13.30 до 15.30



Контактные телефоны: (485-35) 3-04-64, (485-35) 6-08-20.

Адрес электронной почты: postmaster@gorod.pereslavl.ru
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органов местного самоуправления г. Переславля-Залесского (www.adminpz.ru), Едином портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области (http://yar.gosuslugi.ru., с момента размещения информации).

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и сети Интернет.

При консультировании Заявителей по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития» (далее – Отдел).

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.4. Возможные формы предоставления услуги:

- очная форма - при личном присутствии заявителя;

- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения в адрес Администрации г. Переславля-Залесского, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области). 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Заявителю уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги – не более 7 дней со дня подачи заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

2.7. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Федеральный закон от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»,

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
-  Устав г. Переславля-Залесского.


2.8. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, Заявитель предоставляет самостоятельно.

2.8.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в произвольной форме в письменном виде. 
Заявление от общественных организаций(объединений) о предоставлении муниципальной услуги составляется по установленной форме (Приложение № 4 к административному регламенту) и в нем должны быть указаны:

-  наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) Заявителя,

-  характер предусмотренной уставом деятельности Заявителя,

-  сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы,

-  сведения об объекте общественной экологической экспертизы, 

-  сроки проведения общественной экологической экспертизы. 

К заявлению прилагаются нотариально заверенные копии свидетельства о государственной регистрации Заявителя и его устава. Допускается предоставление не заверенных нотариально копий свидетельства о государственной регистрации Заявителя и его устава при условии одновременного предоставления подлинников вышеуказанных документов.
Если с заявлением обращается представитель Заявителя, к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя.
2.8.3. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-Ф3 органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурного подразделения МБУ «Центр развития», предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представление заявителем неполного пакета документов, указанных в пункте 2.8. раздела 2 Административного регламента;
- отсутствие или невозможность прочтения в заявлении наименования объекта общественной экологической экспертизы, наименования общественной организации (объединения), её почтового адреса либо адреса электронной почты, по которому должно быть направлено уведомление о регистрации (уведомление об отказе в регистрации) заявления;

- отсутствие в документах подписей  должностных лиц, печатей (в установленных законодательством случаях);

- наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений и повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа;
-  тексты документов написаны неразборчиво либо исполнены карандашом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

- заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

- общественная организация (объединение) не зарегистрирована в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день обращения за государственной регистрацией заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

- устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

- не выполнены требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, указанные в пункте 2.8. раздела II настоящего Административного регламента.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для Заявителя.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 календарный день.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, снабжается табличкой с указанием наименования отдела, осуществляющего прием заявителей. Рабочие места сотрудников по предоставлению муниципальной услуги должны быть оборудованы оргтехникой.

Места приема заявителей оборудуются стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности.  Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, туалетом, стульями и столами.    

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.15.1. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги – услуга предоставляется в здании МБУ «Центр развития»;

2.15.2.  Показатели качества предоставления муниципальной услуги: 

· качество услуги должно соответствовать стандарту, указанному в настоящем разделе  Административного регламента;

· предоставление муниципальной услуги заявителю в установленные Административным регламентом сроки;

· удовлетворенность заявителя организационно-техническими условиями, в которых ему оказывалась муниципальная услуга;

· удовлетворенность заявителя порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги.


2.16. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:

- общественная экологическая экспертиза проводится до проведения государственной экологической экспертизы или одновременно с ней;

-   при наличии заявлений о проведении общественной экологической экспертизы одного объекта экологической экспертизы от двух и более общественных организаций (объединений) допускается создание единой экспертной комиссии;

- на экспертов, привлекаемых для проведения общественной экологической экспертизы, при осуществлении ими экологической экспертизы распространяются требования, предусмотренные в пункте 2 и абзацах втором, третьем, пятом, седьмом пункта 5 статьи 16 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. В соответствии с блок-схемой (приложение 1) к регламенту административных процедур организации по требованию населения общественных экологических экспертиз, муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 2.8 раздела II Административного регламента, первичная проверка и регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы;
- рассмотрение документов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муниципальной услуги;
- выдача Заявителю Уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы; запись в журнале регистрации Уведомлений о проведении общественной экологической экспертизы. 

3.2. Прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 2.8 раздела II Административного регламента, первичная проверка и регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

           Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя или его уполномоченного представителя в отдел охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития» в соответствии с пунктом 2.8 раздела II Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития» (ведущий специалист (далее – сотрудник отдела)).

Сотрудник отдела:

1) устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя либо полномочия представителя;

2) проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных документов, указанных в заявлении;

3) сверяет копии представленных документов с оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

         При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов сотрудник отдела регистрирует заявление.

При наличии оснований для отказа в приеме документов сотрудник отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

а) при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник отдела возвращает представленные документы;

б) при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник отдела обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

в) если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник отдела осуществляет прием заявления вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
3.3. Рассмотрение документов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированное заявление и прилагаемый пакет документов.

         Если в ходе рассмотрения документов выявлены основания для отказа предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.9 раздела II Административного регламента, то сотрудником отдела принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывается с  юридическим отделом МБУ «Центр развития».

Сотрудник отдела информирует об этом Заявителя одним из способов уведомления: направляет в его адрес в письменной форме заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо вручается лично (законному представителю) зарегистрированное Уведомление об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы за подписью заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского согласно приложения № 3 к Административному регламенту.

         Если в ходе рассмотрения документов не выявлены основания для отказа предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.9 раздела II Административного регламента, то сотрудником отдела принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

         Сотрудник отдела подготавливает и передает на подпись заместителю Главы Администрации города Переславля-Залесского проект Уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы согласно приложения № 2 к Административному регламенту в 2-х экземплярах.

         Подписанное Уведомление о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы возвращается в отдел по работе с документами управления делами и проставляется печать, далее – передается сотруднику отдела охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития».

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 дней.

3.4. Выдача Заявителю Уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы; запись в журнале регистрации.

         Основанием для начала административной процедуры является подписанное Уведомление о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы (переданное в отдел охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития»). 

        В день получения Уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы сотрудник отдела уведомляет заявителя или его законного представителя о возможности получения Уведомления.

        Уведомление о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы регистрируется в журнале. Зарегистрированное Уведомление вручается лично Заявителю или его законному представителю в отделе охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития» под подпись, о чем в журнале регистрации Уведомлений о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы делается соответствующая запись.

       Один экземпляр Уведомления остается в отделе.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением положений Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник Отдела.

4.2. Персональная ответственность за исполнение муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции.

4.3.  Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.

4.3.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны должностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.3.2.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц, а также принимаемых ими решениях нарушений положений Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы директору МБУ «Центр развития» (далее - муниципальное учреждение), предоставляющего муниципальную услугу.

Помимо директора муниципального учреждения заявитель имеет право обратиться к Мэру города Переславля-Залесского с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, если по его мнению, такие решения и действия (бездействие) нарушают его права, свободы или законные интересы, либо права, свободы или законные интересы других лиц, представителем которых он является. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме (в случае наличия такой возможности) в Администрацию г. Переславля-Залесского или орган, предоставляющий данную муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта органов местного самоуправления г. Переславля-Залесского, предоставляющих муниципальные услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.4. В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит регистрации в муниципальном учреждении, предоставляющем муниципальную услугу, в течение дня с момента ее поступления. Заявитель имеет право получить отметку о принятии жалобы на копии представленного документа.

   5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию или муниципальное учреждение, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

  В случае обжалования отказа, вынесенного муниципальным учреждением, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения жалобы является отсутствие в жалобе фамилии подателя жалобы и (или) адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы Администрация или ее муниципальное учреждение, предоставляющие соответствующую муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе путем отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией или ее муниципальным учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных установленных законодательством Российской Федерации формах.

При удовлетворении жалобы уполномоченное на ее рассмотрение муниципальное учреждение принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

- отказывает в удовлетворении жалобы;

- в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного ст. 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять производство по административным (уголовным) делам.
5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение в отношении жалобы;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое в отношении жалобы решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого в отношении жалобы решения.

5.12. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается директором муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в установленном порядке.

5.13. Муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- отсутствие нарушений действующего законодательства;

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее муниципальным учреждением по результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.14. Муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.15. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) соответствующего муниципального учреждения, его должностных лиц, муниципальных служащих Администрации при предоставлении муниципальных услуг в судебном порядке, в том числе минуя досудебный (внесудебный) порядок.

                                                                                                                                Приложение № 1

к Административному регламенту
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Организация по требованию населения общественной экологической  экспертизы»

















                                   Приложение № 2 

      к Административному регламенту 

Бланк
АДМИНИСТРАЦИЯ г. ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ
УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации заявления 
о проведении общественной экологической экспертизы

"____"___________ 20   ___ г.                                                                           № ________
Выдано общественной организации (объединению) _________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование общественной организации (объединения))
Юридический и фактический адрес общественной организации (объединения) __________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Свидетельство о государственной регистрации  общественной организации (объединения) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(серия, номер , кем и когда выдано)

В том, что заявление вх. № от ____ ______________20___г. № __________ общественной организации (объединения) _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование общественной организации (объединения))

о проведении общественной экологической экспертизы _____________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(сведения об объекте общественной экологической экспертизы )

зарегистрировано в Администрации города Переславля-Залесского.

Заместитель Главы Администрации

г. Переславля-Залесского                                                                 _______________________

М.П.

                                   Приложение № 3
      к Административному регламенту 

Бланк
АДМИНИСТРАЦИЯ г. ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в регистрации заявления 
о проведении общественной экологической экспертизы

"____"___________ 20   ___ г.                                                                           № ________
Выдано общественной организации (объединению) _________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование общественной организации (объединения))
Юридический и фактический адрес общественной организации (объединения) __________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В том, что Администрация г. Переславля-Залесского отказывает в регистрации заявления на проведение общественной экологической экспертизы  ____________________________

_____________________________________________________________________________,

(наименование объекта общественной экологической экспертизы)

расположенного _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(местонахождение объекта общественной экологической экспертизы)

в связи с выявлением следующих препятствий для приёма документов:

	№

п/п
	Наименование препятствия для приема документов для регистрации заявления 

о проведении общественной экологической экспертизы

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Заместитель Главы Администрации

г. Переславля-Залесского                                                                 _______________________

М.П.
Приложение № 4
         к Административному регламенту 

	Мэру города Переславля-Залесского
Д.В. Кошурникову

от _________________________________

(наименование общественной организации (объединения)

____________________________________

ИНН _______________________________

Юридический адрес ____________________________________

Фактический адрес  ____________________________________




Бланк

Заявление
о проведении общественной экологической экспертизы
_____________________________________________________________________________ 
(наименование общественной организации (объединения)

уставная деятельность которой состоит в __________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                            (характер предусмотренной уставом деятельности)
в соответствии с главой 4 Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ 
«Об экологической экспертизе», просит зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы, объектом которой является___________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Сведения об объекте общественной экологической экспертизы: ________________ _____________________________________________________________________________

В состав экспертной комиссии общественной экологической экспертизы  входят:_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Сроки проведения общественной экологической экспертизы:

с «___» ____________ _______г.      по «____» _____________ ________г.
К заявлению прилагаются документы, необходимые для оказания муниципальной услуги: 
1.Документ, подтверждающий государственную регистрацию общественной организации (объединения) на __л. в 1 экз;

2. Устав общественной организации (объединения) на __л. в 1 экз.


Примечание: принимаются копии документов при наличии подлинников либо нотариально заверенные документы.
Руководитель                                                                                       ______________________

                                                                    (подпись)                                            (Ф.И.О.)                                             

                                                                                                            «____»________________г.                                
М.П.

Начало предоставления муниципальной услуги: 


заявитель обращается с заявлением о проведении общественной экологической экспертизы лично или направляет его почтовым или электронным отправлением 








Приём и регистрация заявления с прилагаемыми документами 


в Администрации г. Переславля-Залесского





Рассмотрение специалистами отдела охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития» зарегистрированного заявления и представленных документов





Представленные документы соответствуют требованиям Административного регламента 





Представленные документы 


не соответствуют требованиям Административного регламента 








Принятие начальником отдела охраны окружающей среды и природопользования 


МБУ «Центр развития» решения  об отказе в  регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы











Принятие начальником отдела охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития» решения  о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы





Оформление ведущим специалистом отдела охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития» уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы








Оформление ведущим специалистом отдела охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития» уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы





Выдача Заявителю уведомления об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы








Выполнение ведущим специалистом отдела охраны окружающей среды и природопользования МБУ «Центр развития»


записи в журнале регистрации уведомлений о проведении  общественной экологической экспертизы








Выдача Заявителю уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы








Предоставление муниципальной услуги завершено








